A tankönyvellátás szabályzata
A szabályzat az alábbi jogszabályok alapján készült
· a Közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény,

· a Tankönyvpiac rendjéről szóló 2001. évi XXXVII. törvény,

· a 23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet a tanulói tankönyvtámogatás és az iskolai tankönyvellátás rendjéről.

Az iskolai tankönyvellátás
Az iskolai tankönyvellátás feladata a tankönyv beszerzése és a tanulókhoz történő eljuttatása. Az iskolai tankönyvellátás keretében kell biztosítani, hogy az iskolában alkalmazott tankönyvek az egész tanítási év során az iskola ta​nulói részére megvásárolhatók legyenek. A tankönyvellátás feladatait iskolánkban az igazgató által megbízott tankönyvfelelős látja el.
Az iskolai tankönyvellátás rendjét a szakmai munkaközösség véleményének kikérésével évente az iskola igazgatója állapítja meg. 
Tájékoztatási kötelezettség
Az iskola írásban értesíti, illetve a www.perczel.hu honlapon (iskolai dokumentumok) tájékoztatja a tanulókat és a szülőket az iskolai tankönyvellátás folyamatairól (a támogatás feltételeiről, az igénybejelentés módjáról, a határidőkről), és nyilvánosságra hozza az alapvető dokumen​tumokat. 
Tankönyvrendelés, tankönyvcsomag összeállítása
A tankönyvrendelés elkészítésénél figyelembe kell venni a he​lyi tantervet és a tanulók, illetve a szülők anyagi lehetőségeit. 
A tankönyvek kiválasztása a pedagógus feladata. Ennek során azonban a közoktatási törvény 19. §-ának (2)-(3) bekezdésében foglaltakat be kell tartani, amely szerint: a pe​dagógus nem választhat olyan tankönyvet, amelynek igénybevétele az iskolai tankönyvrendelés és tankönyvellátás jogszabályban meghatározott rendje sze​rint nem biztosítható valamennyi tanulónak. Ez azt jelenti, hogy a pedagógus választása nem idézhet elő olyan helyzetet, amely miatt a törvényben megha​tározott körben sérülne az ingyenesség elve, a térítésmentes tankönyvhöz való hozzájutás lehetősége minden arra jogosult tanuló számára. A tan​könyvcsomag együttes értéke nem lehet nagyobb annál az összegnél, amit az iskola a rendelkezésre álló tárgyévi tankönyv-támogatási keretből – a könyvtá​ri tankönyvkészlet felhasználásával - ellenszolgáltatás nélkül tud az ingyenes​ségre jogosult tanulók rendelkezésére bocsátani. 
Ennek érdekében a pedagógus feladata:
· A tankönyveket elsősorban az Oktatási Hivatal által összeállított, és az Oktatási és Kulturális Minisztérium honlapján közzétett hivatalos tankönyvjegyzéken szereplőkből kell kiválasztani, mivel ezek fogyasztói ára (az általános forgalmi adóval együtt) nem haladja meg a miniszter által meghatározott, jegyzékben feltüntetett összeget. 
· A tankönyvjegyzéken nem szereplő tankönyveket a kiadó szabad áron ér​tékesítheti. Amennyiben egy pedagógus a tankönyvrendelésbe olyan könyveket von be, amelyek nem szerepelnek a tankönyvjegyzéken, az iskolai szakmai munkakö​zösség, az iskola szülői szervezet és az iskola diákönkormányzat egyetértésével teheti azt meg. Az érintett pedagógus kötelessége az egyeztetés írásban történő lebonyolítása, és ennek folyamatáról és eredményéről az igazgató írásos tájékoztatása. 
Az ingyenes tankönyvellátás
A gyermek, tanuló joga, hogy a nevelési-oktatási intézményben, családja anyagi helyzetétől függően, kérelmére ingyenes vagy - amennyiben lehetőség van rá - kedvezményes tan​könyvellátásban részesüljön. 
Az iskola igazgatója minden évben felméri a kedvezményt igénylőket; normatív támogatásra jogosultak száma, hány tanulónak lehet biztosítani a tankönyvellátást az iskolai könyvtárból történő tankönyvkölcsönzéssel, hányan kívánnak használt tankönyvet vásárolni, illetve a normatív kedvezményen túl - hirdetményben közzé tett feltételek szerint - hányan igényelnek további kedvezményeket a következő ta​nítási évben.
Az iskola tanulói között végzett igényfelmérés ismeretében és a normatívára való igényjogosultságot igazoló dokumentumok alapján, az iskolai tankönyv-támogatási szabályok figyelembevételével a nevelőtestület dönt a rendelkezés​re álló tárgyévi tankönyv-támogatási keret felhasználásáról. 
A felmérés eredményéről és a tárgyévi tankönyv-támogatási keret felhasználásáról az iskola igazgatója tájékoztatja az iskolai szülői szervezetet, az iskolai diákönkormányzatot, és kikéri véleményüket a tankönyvtámogatás rendjének meghatározásához. A véleményt természetesen írásban kell kikérni, és dokumentálni kell az írásos válaszokat.

Az ingyenes tankönyvellátás azt jelenti, hogy az arra jogosultak oktatásá​hoz szükséges összes tankönyvről az iskola gondoskodik. A törvény szerint ennek két formája lehet:
1. Az iskola fizeti ki a szülő, illetve a tanuló helyett a tankönyvcsomag teljes árát, és a tanuló megkapja a tankönyveit. Az iskola által nyújtott pénzbeli támogatással megvásárolt tankönyv a tanuló tulajdonába kerül.
2. Az iskolai könyvtár kölcsönzi a tanulók részére ingyenesen a tanköny​veket. Ebben az esetben a tankönyv az iskola tulajdona a tanuló csak használja azt.
Iskolánkban az ingyenes tankönyvellátás a kettő kombinációjával valósul meg. Az igazságosság érdekében minden ingyenességre jogosult tanuló egyaránt kap pénzbeli támogatást és kölcsöntankönyvet is. A tankönyvcsomagokat úgy állítjuk össze, hogy évfolyamonként - szükség szerint osztályonként, vagy tagozatonként - minden tanuló azonos tankönyvet kap kölcsön, és a támogatásból készpénzért megvásárolt tankönyv (elsősorban kötelező érettségi tárgyak könyvei) is min​den tanulónál azonos legyen. 
A kölcsönzött tankönyvek esetében a szülő nem tarthat igényt arra, hogy a tanköny​veket gyermeke ingyenesen tulajdonba kapja. Ugyanakkor az iskola által nyúj​tott pénzbeli támogatással megvásárolt könyv a tanuló tulajdonába kerül.
A könyvtárból kölcsönzött tankönyvet addig az időpontig marad a tanuló​nál, ameddig az adott tantárgyból a helyi tanterv alapján a felkészítés folyik, illetve ha az adott tantárgyból vizsgát tesz, a tanuló a tanulói jogvi​szony fennállása alatt. 
A tanuló, illetve a kiskorú tanuló szülője köteles a kölcsönzött tankönyv el​vesztéséből, megrongálásából származó kárt az iskola házirendjében meghatározottak szerint az iskolának megtéríteni. Nem kell megtéríteni a tankönyv, munkatankönyv stb. rendeltetésszerű használatából származó értékcsökkenést. 
Igénybejelentés, a jogosultság igazolása
A tanuló illetve a szülő az iskolában - a család szociális vagy anyagi helyze​tétől függően - ingyenes vagy kedvezményes tankönyvellátást igényelhet. Az igénylést minden év november 15-ig, az erre rendszeresített igénylő​lapon kell benyújtani. Az igénybejelentő lapot, valamint az ingyenesség feltételeiről szóló tájékoztatást a diákok – legalább 15 nappal a benyújtási határidő előtt - az őszi szünet előtti utolsó héten írásban megkapják, illetve az iskola honlapjáról letölthetők. 

Az igény bejelentési határidő elmulasztása jogvesztő, de csak akkor, ha az iskola betartja a tájékoztatási szabályokat.
Igénylés esetén ingyenes tankönyvellátást köteles az iskola biztosítani a nappali rendszerű iskolai oktatásban résztvevő tanuló számára, ha a tanuló illetve a szülő igazolja a jogosultságot az alábbiak szerint:
· tartósan beteg (szakorvos igazolja),
· sajátos nevelési igényű (szakértői és rehabilitációs bizottság igazolja),
· testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, több fogyatékosság együttes előfordulása esetén halmozottan fogyatékos,
· pszichés fejlődés zavarai miatt a nevelési, tanulási folyamatban tartósan és súlyosan akadályozott (pl. dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus, kóros hyperkinetikus vagy kóros aktivitászavar)
· három- vagy többgyermekes családban élő (a megállapított családi pót​lék igazolja),
· nagykorú és saját jogán családi pótlékra jogosult (a megállapított csalá​di pótlék igazolja),
· rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő (az erről szóló határozat igazolja).
Abban a kérdésben, hogy a normatív kedvezményre való jogosultság elbírálásánál kit kell

· tartósan beteg, súlyosan fogyatékos, három- vagy többgyermekes családban élő, nagykorú és saját jogán családi pótlékra jogosultnak tekinteni - kivéve, ha a családi pótlékra való jogosultság a legmagasabb életkor elérése miatt szűnt meg - a családok támogatásáról szóló 1998. évi LXXXIV. törvény II. fejezetében,

· sajátos nevelési igényűnek tekinteni, a közoktatásról szóló törvény 121. §-a (1) bekezdésének 29. pontjában

foglaltakat kell alkalmazni.

Szükség esetén a családi pótlékról szóló igazolást a munkáltató, a munka​hellyel nem rendelkező részére az Államkincstár Területi Igazgatósága adja ki. A családi pótlék igazolható bérjegyzékkel, számlakivonattal vagy postai igazoló szelvénnyel is.
Az igénylőlaphoz igazolásokat csatolni nem kötelező, de az igénylőlap benyúj​tásával egyidejűleg be kell mutatni a normatív kedvezményre való jogosultsá​got igazoló iratot. A bemutatás tényét az iskola rávezeti az igénylőlapra. Az igénylő az általa közölt adatok valódiságáért büntetőjogi felelősséget visel. Ellenőrzés során az iskola, az iskolát fenntartó önkormányzat vagy az Állami Számvevőszék bekérheti az igazolásokat.
Ha az igényjogosultság a tanulói tankönyvvásárláshoz nyújtott normatív hozzájárulás igénylését követő időpont után áll be (iskolaváltás) az iskola a tankönyvek kölcsönzésével teljesítheti az igényt.
További támogatások az egy- és kétgyermekes  családoknak
A jogszabályok szerint a normatív kedvezmények kielégítését követően az iskola további kedvezményeket állapíthat meg a fent említett családoknak szociális alapon. 
Iskolánk ezt - amennyiben még rendelkezésre áll kölcsönözhető tankönyv – a könyvtárból való kölcsönzéssel tudja nyújtani. A további kedvezmények nyújtásánál előnyben kell részesíteni azt, aki igazolja, hogy családjában az egy főre jutó jövedelem összege nem haladja meg a kötelező legkisebb mun​kabér (minimálbér) másfélszeresét. 
Igénybejelentés esetén azon tanulók részére, akiknek a tankönyvellátását az iskolánk tankönyv támogatási rendszere nem tudja megoldani, november 30-ig kezdeményezzük a tankönyv- és tanszerellátás támogatásának megállapítását a települési önkormányzatnál. 
A könyvtári állomány bővítése
A jogszabályok szerint az iskola részére tankönyvtámogatás céljára jutó teljes összegnek leg​alább huszonöt százalékát tankönyv, illetve az iskolában alkalmazott ajánlott és kötelező olvasmányok, elektronikus adathordozón rögzített tananyag, kis példányszámú tankönyv vásárlására kell fordítani. A megvásárolt könyv, tan​könyv, elektronikus adathordozón rögzített tananyag az iskola tulajdonába, az iskolai könyvtár, könyvtárszoba állományába kerül.
A tankönyvek beszerzése
A szülő anyagi helyzetétől függően köteles biztosítani a gyermeke oktatásá​hoz szükséges tankönyveket, de nem kötelezhető arra, hogy minden esetben új tankönyveket szerezzen be.
A tankönyvek beszerzése előtt szülő nyilatkozik arról, hogy gyermeke részére az összes tankönyvet meg kívánja-e vásárolni, vagy egyes tankönyvek biztosítását más módon, például használt tankönyv​vel kívánja megoldani. Ezért iskolánk a szerző, a cím, a cikkszám és az ár megjelölésével listát ad ki számára azokról a tankönyvekről, amelyek elengedetlenül szükségesek gyermeke oktatáshoz.
Az iskolai tankönyvrendelést az iskola igazgatója által megbízott tankönyvfelelős készíti el, a szakmai munkaközösség véleményének beszerzését követően, a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény (a továbbiakban: közoktatásról szóló törvény) 19. § (1) bekezdés c) pontjának és (2) bekezdésének figyelembevételével. A tankönyvrendelés alapján kell meghatározni, hogy a tankönyv vásárlására rendelkezésre álló összeget mely tankönyvek vásárlására fordítják.

A tankönyvrendelés elkészítéséhez az iskola igazgatója beszerzi az iskolai szülői szervezet (közösség) és az iskolai diákönkormányzat véleményét.

A tankönyvrendelésbe azokat a könyveket, amelyek nem szerepelnek a tankönyvjegyzékben, a szakmai munkaközösség, az iskolai szülői szervezet (közösség) és az iskolai diákönkormányzat egyetértésével lehet felvenni.

Tankönyvfelelős
Iskolánkban a tankönyvellátás feladatait az intézmény látja el olyan formában, hogy a különböző tankönyvforgalmazókkal a tankönyvek forgalmazására vonatkozó szerződést köt, és az intézmény a tankönyveket a tankönyvforgalmazóktól értékesítésre átveszi.

Az iskola tankönyvellátással kapcsolatos feladatainak végrehajtásáért az igazgató a felelős. Az igazgató jelöli ki a tankönyv-értékesítésben közreműködő személyt (tankönyvfelelős), aki részt vesz a tankönyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellátásában.

A tankönyvfelelőssel kötött megállapodásban meg kell határozni a konkrét feladatokat és a díjazás mértékét.

Ha az intézmény vezetője az iskola más alkalmazottját kívánja megbízni a tankönyvfelelős feladatkörével, akkor ezt – rendkívüli eseteket leszámítva – a tanév munkatervében rögzíteni kell. Ha a tankönyvfelelős az elkövetkező tanévben nem kívánja ellátni feladatait, akkor ezt legkésőbb a tanévnyitó értekezleten köteles bejelenteni.
A tankönyvfelelős feladatai:

· Az iskola minden év november 15-ig köteles a kedvezményekkel kapcsolatos tanulói igényeket felmérni. A tankönyvfelelős a felmérés alapján megállapítja, hogy hány tanulónak kell biztosítania a normatív kedvezményt, illetve hány tanuló igényel és milyen tankönyvtámogatást a normatív kedvezményen túl. Az adatokat írásos formában november 25-ig ismerteti az intézmény vezetőjével.

· Lista kiadása minden tanuló részére az oktatáshoz szükséges tankönyvekről a szerző, a cím, a cikkszám és az ár megjelölésével.

· A szülői nyilatkozatok és a pedagógusok javaslatai alapján a tankönyvrendelés elkészítése minden tanév február 15-ig.
· A tankönyvek kiosztása lehetőleg augusztus 28. és az első tanítási nap között.
Elismervény és számla
Az ingyenes tankönyvellátásra nem jogosult tanulók számára tételes elis​mervényt kell adni a tankönyvek egységáráról, darabszámáról és a kifizetett összegről. (A kereskedelmi és adótörvények szerint)
Az ingyenes tankönyvellátásra nem jogosult tanulók számára kérésre szám​lát kell kiadni, a munkáltatói vagy más iskolakezdési támogatás igazolása cél​jából (a munkáltató címére).
Az tankönyvtámogatás összegéről a tanuló, illetve a szülő nevére szóló számla nem állítható ki.
Jogorvoslati lehetőségek
A nevelési-oktatási intézmény a tankönyvellátással kapcsolatos döntéseit - jogszabályban meghatározottak szerint- írásban közli a tanulóval, illetve a szü​lővel. A tanuló, a szülő az iskola jogellenes döntése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztása ellen a közléstől, ennek hiányában a tudomására jutásától számított tizenöt napon élhet jogorvoslati jogával, amelyet a jegyző​höz kell benyújtania. A jegyző döntése ellen bírósághoz lehet fordulni.
A tankönyvellátás rendje 2007/2008-as tanévben

A 2007/2008-as tanévben az igazgató által megbízott tankönyvfelelősök:



Timárné Hollósi Éva, Soha Szilveszterné
A tankönyvellátással kapcsolatos határidős feladatok:

2007. október 24-27-ig 
Az ingyenesség feltételeiről, illetve a normatív kedvezményen túli további kedvezményekről szóló tájékoztatást is tartalmazó igénybejelentő lap átadása a diákok számára. Ugyanennek a lapnak a megjelentetése az iskola honlapján.






Felelős: igazgató, osztályfőnökök

2007. november 12.

A kitöltött igénybejelentő lapok összeszedése, leadása a tankönyvfelelősnek.







Felelős: osztályfőnökök

2007. november 16.

A tankönyvfelelős a felmérés alapján megállapítja, hogy hány tanulónak kell biztosítania a normatív kedvezményt, illetve hány tanuló igényel és milyen tankönyvtámogatást a normatív kedvezményen túl. Az adatokat írásos formában november 25-ig ismerteti az intézmény vezetőjével.







Felelős: tankönyvfelelősök

2007. november 30.

A tankönyvtámogatás módjának meghatározása.







Felelős: igazgató

2008. január 15-ig

A pedagógusok nyilatkoznak a következő tanévben általuk használt tankönyvekről. A szakmai munkaközösség véleménének kikérése tankönyvrendelés elkészítése. (Az esetlegesen szükséges egyeztetési eljárás lebonyolítása)







Felelős: igazgató, tankönyvfelelősök
2008. január 23-25-ig

A szülői nyilatkozathoz szükséges listák kiadása minden tanuló részére az oktatáshoz szükséges tankönyvekről a szerző, a cím, a cikkszám és az ár megjelölésével.







Felelős: tankönyvfelelősök

2008. február 4.

A kitöltött szülői nyilatkozatok összeszedése és átadása a tankönyvfelelősöknek.







Felelős: osztályfőnökök

2008. február 7-ig
A kedvezményekkel kapcsolatos igényfelmérés eredményéről az iskola igazgatója tájékoztatja az iskolai szülői szervezetet, az iskolai diákönkormányzatot, és kikéri véleményüket a tankönyvtámogatás rendjének meghatározásához. A véleményt természetesen írásban kell kikérni, és dokumentálni kell az írásos válaszokat.






Felelős: igazgató

2008. február 15.
Az iskolai tankönyvrendelést az iskola – jogszabályban meghatározottak szerint, elektronikus formában megküldi a terjesztőnek (M7 könyvház) és a közoktatás információs rendszerének.







Felelős: tankönyvfelelősök

2008. február 30.

A szülők illetve a tanuló értesítése a tankönyvvásárlás támogatás módjáról.







Felelős: igazgató, tankönyvfelelősök

2008. június 13.

A könyvtárból kölcsönözhető tankönyvek listájának közzé tétele az iskola honlapján.







Felelős: iskolai könyvtáros

2008. június 15. (beiratkozás)


A 9. évfolyam tankönyv-és kedvezményigénylésének leadása.






Felelős: tankönyvfelelősök

2008. június 23

Szülők, illetve a tanulók tájékoztatása a tankönyv értékesítésének helyszíné​ről, valamint az értékesítés időpontjairól.






Felelős: igazgató

Állami normatív hozzájárulás a tanulók ingyenes tankönyvellátásához (új rendszer) 
A Magyar Köztársaság 2006. évi költségvetésében került meghatározásra a tanu​lók tankönyvvásárlásához igényelhető állami normatíva, amely a 2007/2008. tanévben két részből tevődik össze:

· Tanulók ingyenes tankönyvellátása, amely  10 000 forint/ingyenességre jogosult tanuló/ év

· Általános hozzájárulás a tanulók tankönyvellátásához, amely valamennyi iskolai nappali rendszerű oktatásban részt vevő tanuló után jár 1000 forint/fő/ év.

Új támogatási forma az általános hozzájárulás, amely az iskola összes tanulója igényelhető, a kapott támogatás összege felhasználható az ingyenes tankönyvellátás kiegészítésére vagy/és a rászorultak körének bővítésére.

A költségvetési hozzájárulás folyósítása az önkormányzatok részére 2007. augusztus 25-éig megtörténik.

Az tankönyvtámogatás felhasználása 
A tankönyvtámogatás felhasználható a tanulói tankönyvvásárlás teljes költ​ségeinek átvállalására és csökkentésére, tankönyv, kis példányszámú tankönyv, tanulói munkatankönyv, munkafüzet, ajánlott és kötelező olvasmányok beszer​zésének támogatására, továbbá az iskolai tankönyvrendelés teljesítésére. 
Siófok, 2007. augusztus 30.


…………………………………………………







Knappné Németh Erika igazgató
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